INSTITUTO DE PLANEJAMENTO
DE SANTA MARIA / RS

o iplan

ANEXO |

Termo de Referéncia 200/2024
InformacGes Bésicas
Status

ASSINADO
Outras informagdes

Categoria NGmero da Processo Administrativo

Contratacdo

. . - . 200/2024
VII - contrata¢des de tecnologia da informag&o e de comunicagdo/Bens de TIC

1. Definicdo do objeto
1.1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Aquisicdo de Fragmentadora de papel, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Fragmentadora de Papel un. 1 R$ 8.682,83 R$ 8.682,83

1.1.1 Os hens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Teécnico Preliminar.
1.1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de
setembro de 2021.
1.1.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao e Descricdo da Necessidade da contratacdo

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de atender a demanda da secretaria do Instituto de Planejamento de

Santa Maria.

3. Descrigdo da solugéo
3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico no Apéndice A deste Termo de Referéncia.
4. Requisitos da contratacao
4.1 Subcontratagao
4.1.1 N&o sera admitida a subcontratacio.
4.2 Garantia da contratacdo
4.2.1 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar
4.3 Qualificacéo Técnica
4.3.1 Apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado comprovando a
experiéncia da Contratada no fornecimento de fragmentadora de papel.
4.3.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, 1 (um) ano
do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.
5. Modelo de execugéo do objeto
5.1 Condic@es de Entrega
5.1.2 O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias corridos, contados da confirmagéo do recebimento da
nota de empenho, das 08: 00 as 16:00 em dias Uteis. O material devera ser entregue no Instituto de Planejamento,
André Marques 820 — 10° andar — Sala 1004 — Centro — Santa Maria — RS — CEP 97010-040.
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5.2 Garantia, manutencéo e assisténcia técnica
5.2.1 A solugdo devera ser nova e sem uso, constante no portfolio atual do fabricante, ndo sendo admitidos produtos
usados, remanufaturados, protdtipos, ou com data de descontinuidade anunciada.
5.2.2 Garantia de 12 (doze) meses.
5.2.3 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o fornecedor
devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.
5.2.4 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢cdes de uso, sem
qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.
5.2.5 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras
novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrfes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento
5.2.6 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacéo ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito
no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
5.2.7 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.
5.2.8 Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificacéo igual
ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos reparos.
5.2.9 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a apresentacdo de
justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes
ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos,
sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.
5.2.10 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado.
5.2.11 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia propria e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢fes, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.
6. Modelo de gestédo do contrato
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3 As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
6.5 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacgdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execuc¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
6.6 Fiscalizacéo
6.6.1 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos ( Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.7.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (
Lei n®14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);
6.7.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a corre¢éo da
execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);
6.7.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).
6.7.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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6.7.6 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
6.8 Fiscalizagdo Administrativa
6.8.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢ao das condi¢Bes de habilitagdo da contratada, acompanhara
0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).
6.8.2 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
6.9 Gestor do Contrato
6.9.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).
6.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).
6.9.3 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢@es de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).
6.9.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.9.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.9.6 O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacbes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.9.7 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
7. Critérios de medicéo e pagamento
7.1 Recebimento
7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
7.2.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.
7.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
7.1.4 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
7.1.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.
7.1.6 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do

..
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servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
7.2 Prazo de pagamento

7.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.2.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice ICTI de correcao
monetéria.
8. Forma e Critérios de selecédo do fornecedor
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de processo de Pregao Eletronico - Lei 14.133, de abril de 2021.
8.2. Forma de fornecimento

8.2.1 O fornecimento do objeto seréa integral.

9 Estimativas do Valor da Contratacio

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 8.682,83 (oito mil reais e seiscentos e oitenta e dois reais € oitenta e
trés centavos).

10. Adequacao orcamentaria

10.1 A adequacéo orcamentéria serd detalhada no edital.

11 Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n°
10.543, de 13 de novembro de 2020.

SABRINA MEDIANEIRA DA SILVA AVILA
Analista de Sistemas

LY
t‘f Assinou eletronicamente em 05/04/2024 as 11:30:31.

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados diretamente a este
documento.

e Anexo | - Apendice A.pdf (118.1 KB)
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APENDICE A

ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO

1. FRAGMENTADORA DE PAPEL

Item Especificacdo Minima

1.1 Caracteristicas Gerais

1.1.1 |Fragmentadora de papel similar aos modelos CROFFICE AR 300C, Triturare TRX 425P e COMIX
S-611.

1.1.2 | Nivel de seguranca minimo: P4.

1.1.3 Poténcia do motor minima: 900W.

1.1.4 | Capacidade de fragmentacdo minima: 25 Folhas.

1.1.5 | Capacidade de fragmentar Clipes, CD/DVD, cartdo PVC e grampos.

1.1.6 | Abertura de inser¢cdo minima: 270 mm.

1.1.7 | Capacidade da lixeira minima: 60L.
1.1.8 | Nivel de ruido méaximo: 60 db.
1.1.9 | Alimentagdo 220 V ou bivolt.

1.1.10 |Base comrodizios.

1.1.11 |Sensor de sobrecarga.

1.1.12 | Sensor de cesto cheio.
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